Medewerker Verzekeringen (ervaren of in opleiding)
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A&B Verzekeringen B.V.
24-38 uur per week (parttime of fulltime)

Algemeen

Ben jij energiek, enthousiast en toe aan een nieuwe uitdaging? Dan zijn wij misschien wel op zoek naar jou. Wij
zijn namelijk op zoek naar iemand die ons team komt versterken. Lijkt het jou leuk om met een jong, gezellig en
een hechte groep medewerkers te werken?

Dan hebben wij een interessante functie voor jou als:

Medewerker Verzekeringen

A&B Verzekeringen B.V. (www.VVE-verzekering.nl) en AB Beheer zijn geheel gericht op diensten ten behoeve
van Verenigingen van Eigenaren. Inmiddels zijn er 20 collega’s werkzaam die o.a. het beheer en de
administratie van circa 325 VVE’s voeren en voor circa 1.000 VVvE’s van dienst zijn op het gebied van
verzekeringen voor Verenigingen van Eigenaren.

Wij zijn op zoek naar een toekomstige collega die de afdeling verzekeringen komt versterken. Dit kan zowel een
persoon zijn met de nodige ervaring 6f iemand die bereid is hiervoor de (door ons verzorgde) benodigde
opleidingen te volgen en bij ons het vak in de praktijk te leren.

Als medewerker verzekeringen ben je onder andere verantwoordelijk voor het opvragen en verstrekken van
verzekeringsoffertes, het behandelen en doorzetten van schademeldingen, het verwerken van mutaties en de
verdere administratieve verwerking. Hierbij word je uiteraard ondersteund door ons team.

De werkzaamheden waarvoor je onder andere verantwoordelijk bent:
- Het behandelen en afhandelen van inkomende correspondentie en e-mail
- Het onderhouden van contacten met het bestuur/beheerders van de VVvE’s inzake de verzekering(en)
- Het onderhouden van contacten met verzekeraars en experts
- Het opvragen en verstrekken van verzekeringsoffertes
- Het behandelen, doorzetten, monitoren en begeleiden van schademeldingen
- Het verwerken van mutaties
- Het bijhouden en administratief verwerken van de verzekeringscontracten en relaties in het systeem

Functie eisen / wensen
- goede communicatieve vaardigheden
- inzet en enthousiasme
- zelfstandig en verantwoordelijk kunnen werken
- aansluitend opleidingsniveau/denkniveau
- leergierigheid

Als medewerker verzekeringen is het van belang dat over de nodige vakkennis wordt beschikt of komt te
beschikken. Aanwezige vakkennis en ervaring is een pré, echter als leerling/aankomend niet direct vereist. Wij
verlangen wel de bereidheid om de benodigde vakkennis te verkrijgen d.m.v. het volgen van opleidingen en/of
cursussen. Hierbij zullen we je uiteraard begeleiden en ondersteunen.

Wat bieden wij?

Een prettige, informele werksfeer binnen een professionele omgeving

Mogelijkheden om jezelf te blijven ontwikkelen

Goede primaire (salaris) en secundaire arbeidsvoorwaarden (o.a. pensioenregeling, opleidingsplan e.d.)

Reageren
Stuur een e-mail met CV en motivatie naar pieter@ab-beheer.nl en we nemen snel contact op!



http://www.vve-verzekering.nl/
mailto:pieter@ab-beheer.nl

